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採檢手冊 

1. 目的： 

隨著醫病雙方對病人安全議題的重視度日漸提升，本中心對於持續提昇診斷品質與技

術要求非常重視。為求檢驗品質有進一步的提昇，除了精密準確的檢驗儀器、專業的

病理診斷人員外，還須仰賴採檢端的臨床醫師及護理人員、傳送人員以及患者的密切

配合，共同遵循標準化流程，才能建立高效率與高品質的前端處理流程，最終得到高

效準確的報告結果，維護醫病雙方權益。特編此採檢手冊，建立本中心檢體採集、送

檢、收件及退件等事項的標準化規範，期能以最簡單明瞭的方式說明檢體處理原則、

各檢查作業規範、各種申請單之運用、及注意事項，協助採檢端作業順暢，送出品質

良好的檢體，確保後續病理診斷的準確性。 

2. 適用範圍： 

病理檢驗流程中所涉及之開立醫令醫師、檢體採集人員、檢驗人員及其他相關人員…

等。 

3. 權責人員： 

3.1. 臨床單位：負責採檢前衛教、醫令、採檢並送檢。 

3.2. 本中心行政人員：負責接收檢體、核對資料及建檔等行政工作。 

3.3. 本中心醫檢師：負責檢體處理、製片、染色及閱片等檢驗相關工作。 

3.4. 本中心病理醫師：負責診斷、核發報告及接受臨床諮詢等工作。 

4. 制定依據： 

4.1. TAF-CNLA-R02(4) 第 7.2節 檢驗/檢查前過程。 

4.2. TAF-CNLA-R02(4) 第 7.3節 檢驗/檢查過程。 

4.3. 品質手冊 第四章 服務協議。 

4.4. 品質手冊 第五章 資源要求事項。  

4.5. 品質手冊 第六章 過程要求事項。 

5. 定義： 

檢體：包括血液、尿液、痰液、各種體液、精液、糞便、膿瘍、組織液、骨髓抽取液、

細胞檢體、組織或器官等。檢體可來自醫院、診所、健檢中心或其他醫院委託代檢檢
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體(含製作完成之各種抹片及病理切片)等。 

6. 內容： 

6.1. 本中心之介紹： 

6.1.1. 診所名稱：台杏病理暨細胞抹片診斷中心。 

6.1.2. 診所地點：台中市西區台灣大道二段 181 號 10樓之 1。 

6.1.3. 連絡電話：04-23100517。 

6.1.4. 服務時間： 

週一至週五  09:00-17:30 

週六        休息 

週日           休息 

6.1.5. 檢驗項目一覽表： 

診療項

目代碼 
檢驗項目 

檢驗

時間* 
檢體種類 備註 

婦科細胞學 

33 子宮頸抹片(國健署癌篩) 4天 子宮頸抹片 詳閱附件 7.6 

15017C 子宮頸抹片(醫療) 4天 子宮頸抹片 詳閱附件 7.6 

自費 液基薄層抹片 5天 液基採檢瓶 詳閱附件 7.6 

自費 人類乳突病毒檢查 14天 HPV 採集瓶 詳閱附件 7.7 

非婦科細胞學 

15001C 體液細胞學檢查 5天 體液或抹片 詳閱附件 7.8 

15007C 穿刺細胞學檢查 5天 組織液或抹片 詳閱附件 7.8 

外科病理學** 

25001C 第一級外科病理，眼觀檢查 5天 已固定之組織 詳閱附件 7.9 

25002C 第二級外科病理，組織鏡檢確認 5天 已固定之組織 詳閱附件 7.9 

25003C 第三級外科病理 5天 已固定之組織 詳閱附件 7.9 

25004C 第四級外科病理 5天 已固定之組織 詳閱附件 7.9 

25024C 第五級外科病理 7天 已固定之組織 詳閱附件 7.9 

*檢驗時間以收到檢體後工作日計算，單位以郵寄或傳送時間約 2-3天另計 

**如遇須加做染色或困難案例檢驗天數可能延長至 14天 

6.2. 送檢流程如下： 

6.2.1. 送檢院所在送檢前應閱讀本中心送檢相關文件及表單，確保實施標準化步驟。 

6.2.2. 送檢院所填寫申請表單(附件 7.1-7.4)。 
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6.2.3. 檢體採集(請參考「外部文件-子宮頸抹片採樣應有之基本認識」。 

6.2.4. 送檢相關事項(附件 7.5)。 

6.2.5. 婦科細胞學流程(附件 7.6)。 

6.2.6. 人類乳突病毒檢查流程(附件 7.7)。 

6.2.7. 非婦科細胞學流程(附件 7.8)。 

6.2.8. 外科病理學流程(附件 7.9)。 

6.2.9. 本中心收件、退件標準(附件 7.10)。 

6.3. 報告查詢方法、諮詢管道及顧客抱怨管道(附件 7.11)。 

6.4. 個資保護原則(「保密切結書」表單編號：TX-QP-0501-QR04)。 

7. 附件： 

7.1. 婦科細胞學檢查單． 

7.2. 人類乳突病毒(HPV)檢查單[委外項目] 

7.3. 非婦科細胞學檢查單 

7.4. 外科病理檢查單 

7.5. 送檢相關事項 

7.6. 婦科細胞學送檢流程 

7.7. 人類乳突病毒(HPV)送檢流程 

7.8. 非婦科細胞學送檢流程 

7.9. 外科病理送檢流程 

7.10. 退件標準 

7.11. 報告查詢方法、諮詢管道及抱怨流程 
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附件 7.1 婦科細胞學檢查單 
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附件 7.2 人類乳突病毒(HPV)檢查單[委外項目] 
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附件 7.3 非婦科細胞學檢查單 
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附件 7.4 外科病理檢查單 
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附件 7.5 送檢相關事項 

檢查項目 容器 保存劑 注意事項 

子宮頸抹片 

 

 

 

95%酒精或噴

霧式固定液 

★臨床採檢後立即放

置 95％酒精固定，浸

泡時間至少 30 分鐘。 

 

★確保運送過程中玻

片完整性。 

子宮頸液基

薄層抹片 

 

廠商提供保存

液 

★掃把刷頭請置於採

檢瓶內。 

★內頸刷只需於採檢

瓶內攪拌 5-6 圈後丟

棄。 
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檢查項目 容器 保存劑 注意事項 

人類乳突病

毒檢查 

 

廠商提供保存

液 

委外項目 

體液細胞學

檢查(痰、

尿、腹水、脊

髓液、胸水、

心包膜積

水、氣管刷取

及氣管沖洗

等) 

 

製備玻片請至

少乾溼片各 1，

玻片標示清楚

乾片(D)或濕片

(W) 

 

★乾片：自然風乾。 

★濕片：浸泡於 95%

酒精至少 30分鐘。 

 

無 ★盡速送檢。 

★旋緊上蓋避免檢體

流失。 

穿刺細胞學

檢查(甲狀

腺、淋巴腺、

乳房、肺臟、

縱膈腔，肝

臟、胰臟、腫

瘤穿刺及鼻

細胞檢查等) 

 

無 ★盡速送檢。 

★旋緊上蓋避免檢體

流失。 
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檢查項目 容器 保存劑 注意事項 

外科病理學

檢查 

 

 

10%中性福馬

林 

★固定液需加檢體的 

20 倍體積以上。 

★上蓋旋緊，勿使固

定液外洩。 
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附件 7.6 婦科細胞學送檢流程 

一、填寫申請單 

 病患基本資料(受檢婦女填寫)：檢查單左邊第一大欄位  

 姓名、出生日期、身分證號、電話、教育程度、住址、戶籍 

 個案臨床資料(受檢婦女填寫)：檢查單左邊第二大欄位 

 最近一次抹片時間、是否停經、最後一次月經日期、是否懷孕、子宮是否切除、子

宮是否接受過放射線治療、是否接種過 HPV 疫苗、是否有症狀 

 抹片資料(採檢醫療機構填寫)：檢查單左邊第三之一欄位(16-21) 

 取樣日期、取樣機構、取樣人員、該採檢抹片目的、臨床所見 

二、檢體採集 

 最佳採檢時機為經期後 2-3天。 

 採檢前 24小時避免沖洗陰道或性行為，不可使用陰道栓劑。 

 請於內診之前先做抹片取樣。 

 如遇有分泌物，應以針筒先吸除或以棉棒沾生理食鹽水抹除。 

 如遇有嚴重感染或出血時，應由醫師評估及治療處置後再行採樣。 

 傳統抹片採集(請參考本中心發行之「子宮頸抹片採樣應有之基本認識」) 

 準備玻片，在玻片上寫上姓名及身分證號或病歷號(最少需要雙標記)。 

 採檢後立即塗抹玻片，並於三秒內置於足量 95%酒精之固定缸內，或使用噴霧式固

定液處理。 

 浸泡時間至少 30分鐘後方可風乾送檢。 

 液基薄層抹片採集(請參考本中心發行之「BD全自動液基抹片製作染色系統儀器」) 

 在採檢瓶身寫上姓名及身分證號或病歷號(最少需要雙標記)。 

 掃把刷頭請置於採檢瓶內。 

 內頸刷只需於採檢瓶內攪拌 5-6圈後丟棄。 

三、送檢 

 核對玻片與申請單上資料是否相符。 

 避免抹片互相沾黏。 

 固定後之抹片不可與化學物接觸，尤其是福馬林，運送應分開包好送檢。 

 固定後之抹片室溫保存、運送。 

 郵寄或物流送檢之院所煩請將盒內空隙以衛生紙或泡泡紙填充避免破片。 

 遇有需急作之案件請於檢查單左上角加註「急件」。 

未盡事宜或疑問請洽：台杏病理暨細胞抹片診斷中心 (04)23100517 
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附件 7.7 人類乳突病毒檢查送檢流程 

一、填寫申請單 

 基本資料 

 送檢單位、送檢時間、受檢人姓名、病歷號碼或身分證號、性別 

 採檢時間、檢驗項目及相關資訊 

二、檢體採集 

 

 子宮頸檢體通常會有明顯可見血液而呈現粉紅色或淡褐色。這些檢體可以正常處理，

但是 cobas PCR Cell Collection Media 內血液濃度超過 2% (呈現深紅色或褐色)可能會

得到偽陰性的結果。 

三、送檢 

 核對採檢瓶與申請單上資料是否相符。 

 採檢瓶室溫保存、運送。 

 

 

 

 

 

 

 

 

未盡事宜或疑問請洽：台杏病理暨細胞抹片診斷中心 (04)23100517 
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附件 7.8 非婦科細胞學送檢流程 

一、填寫申請單 

 基本資料 

 收件日期、院所名稱、姓名、生日、性別、身分證號、病歷號碼 

 採取日期、是否做過該細胞學檢查、採取片量、臨床診斷 

 檢體種類 

 檢體類型及採檢位置 

 臨床資訊、送檢醫師簽章 

二、檢體採集 

 痰液 

 收集清晨第一口痰，須囑咐病人用力咳嗽。 

 痰抹片檢查最好能一連檢查三天，可以達到最高的檢驗效能。  

 尿液 

 送至實驗室的量至少 50 mL，否則會因細胞太少而影響診斷。 

 體液、細針抽吸(FNA)及沖洗液之檢體 :  

 將新鮮檢體儘速送至台杏病理暨細胞抹片診斷中心 

 製備抹片 

 至少 1片 95%酒精固定之抹片及 1片乾片(自然風乾) 

 在玻片上註明濕固定(W)或乾固定(D) 

三、送檢 

 核對檢體與申請單上資料是否相符。 

 儘可能載明臨床診斷及臨床相關訊息，特別是抽取部位及位置。 

 檢體請當天(12小時內)室溫送檢。 

 尿液如無法當天送檢請放置於 4度冰箱保存，盡速送檢。 

 核對檢體與申請單上資料是否相符。 

 

 

 

 

 

 

未盡事宜或疑問請洽：台杏病理暨細胞抹片診斷中心 (04)23100517 
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附件 7.9 外科病理學送檢流程 

一、填寫申請單 

 基本資料 

 送檢院所、手術醫師、手術日期、姓名、出生日期、性別、身分證號 

 臨床資料 

 組織由來、手術名稱、臨床診斷、相關病理檢查、病史、影像檢驗及手術所見 

 填單醫師簽名 

二、檢體採集 

 標本切取應立即放入塑膠容器內，以 10％中性福馬林固定。 

 10％中性福馬林的量應為標本體積的 20倍。 

 於標本瓶貼上該病患的標籤 

 標籤應貼在瓶身，而不是貼在瓶蓋上。 

 標籤內容應包括病患姓名、組織來源或部位等可以作為雙識別。 

 若同一人有二件檢體以上必須標示組織名稱(器官、部位、左右邊)。 

三、送檢 

 核對檢體與申請單上資料是否相符。 

 旋緊標本瓶，室溫保存，福馬林浸泡時間為 6-72 小時，請盡速送檢。 

四、病理檢查級數表 

編號 診療項目 

25001C 第一級外科病理，眼觀檢查  

Surgical pathology Level Ⅰ  

註:如異物(金屬、玻璃、結石、寄生蟲等)。 

25002C 第二級外科病理，組織鏡檢確認  

Surgical pathology Level Ⅱ  

註:附帶切除之闌尾、包皮(包莖)、疝氣囊、陰囊水腫、胃迷走神經切除、

皮膚(整形修復)、交感神經結、睪丸(閹割性睪丸切除)、創傷性之指頭截

肢、結紮之輸卵管、附帶切除之陰道壁、輸精管結紮。 

25003C 第三級外科病理，一般性  

Surgical pathology Level III  

註:人工流產、膿瘍、動脈瘤、肛門息肉、闌尾炎、粥狀動脈硬化、Bartholin

氏囊腫、非病理性骨折之骨碎片、關節囊腫、腕部隧道症、軟骨刮削、

膽脂瘤、結腸造口術、結膜切片/翼狀胔肉、雞眼、角膜、食道及小腸憩
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編號 診療項目 

室病、 Dupuytren's contracture、股骨頭(非骨折性)、纖維脂肪瘤、瘻管、

包皮(包皮炎，尖狀濕疣)、膽囊、腱鞘囊腫、血腫、痔瘡、Morgagni 囊、

椎間盤突出、關節游離體、關節半月板、黏液囊腫、外傷性神經瘤、藏

毛瘻管、鼻腔及鼻竇發炎性息肉、皮膚囊腫/皮膚息肉/皮膚清創術、軟

組織清創術、脂肪瘤、精液 囊腫、肌腱、睪丸附屬器官、血栓、口 腔

及鼻咽扁桃腺或腺樣組織、精索靜脈 曲張、靜脈曲張、輸精管(非結紮)。 

25004C 第四級外科病理，複雜性  

Surgical pathology Level IV  

註：自然流產、動脈切片、骨髓切片、外生骨疣、腦/腦膜(非腫瘤)、乳

房切片(不需 margin)如 fibrocystic change、乳房縮小整形術、支氣管切

片、子宮頸切片、結腸切片、十二指腸切片、子宮頸/子宮內膜息肉、結

腸直腸息肉切除、尖性濕疣、皮纖維瘤、子宮內頸刮除術/切片、子宮內

膜刮除術/切片、食道切片、創傷 性之肢體截肢、輸卵管切片、股骨頭

骨折、非創傷性之指頭截肢、牙齦/口腔黏膜切片、心臟瓣膜、血管瘤、

皮內痣、關節切除置換、瘢瘤、腎臟切片、喉部 切片、子宮肌瘤切除

術、唇切片、經支氣管肺切片、淋巴結切片、肌肉切片、鼻黏膜切片、

鼻咽或口咽切片、神經切片、牙源性囊腫、網膜切片、卵巢切除(非腫瘤)、

卵巢切片、鼻竇切片、副甲狀腺切除、腹膜切片、腦下垂體腫瘤、胎盤

(非懷孕後三個月)、肋膜/心包膜切片、子宮脫垂(有或無輸卵管及卵巢)、

前列腺細針切片、攝護腺刮除、唾液腺切片、皮脂漏性角化病、皮膚-(非

囊腫/非息肉/非清創/非整形標本)、小腸切片、軟組織-(非腫瘤/非脂肪瘤

/非清創標本)、脾臟、胃切片、胃/小腸息肉切除、滑液膜、睪丸-(非腫

瘤/非切片/非閹割)、甲狀腺舌管鰓裂囊腫、舌切片、扁桃腺切片、氣管

切片、毛髮上皮瘤、輸卵管異位懷孕、輸尿管切片、尿道切片、膀胱切

片、陰道切片、尋常疣、會陰切片。 

25024C 第五級外科病理，中度複雜性  

Surgical pathology Level V  

註:腎上腺切除、骨切片、病理性骨折之骨碎片、乳房腫瘤切除(需要檢

查 margin)、乳房切除(不含淋巴結)、腦切片、腦/腦膜(腫瘤)、子宮頸圓

錐狀切除、膽囊癌膽囊切除、非腫瘤的結腸切除、非創傷性之肢體截肢、

眼摘除、腎臟部份或全部切除、喉部分及全部切除(不含淋巴結)、肝臟

切片、肝臟部分切除、肺臟楔形切片、淋巴腺摘除、縱 隔腔腫瘤、心

肌切片、牙源性腫瘤、器官移植(角膜除外)、卵巢腫瘤、胰臟切片、胎

盤(懷孕後三個月)、前列腺非根除性切除、唾液腺切除、前哨淋巴結切

除、非腫瘤的小腸切除、軟組織切片或簡單切除(非脂肪瘤)、非腫瘤的
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編號 診療項目 

胃切除、睪丸切片、胸腺腫瘤、甲狀腺切除、 輸尿管切除、經尿道膀

胱腫瘤切除、子宮切除/子宮肌瘤及非脫垂(有或無輸卵管及卵巢)。 

 

未盡事宜或疑問請洽：台杏病理暨細胞抹片診斷中心 (04)23100517 
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附件 7.10 退件標準 

台杏病理暨細胞抹片診斷中心 

退件標準 

子宮頸抹片退件標準 

1. 檢體玻片未註明受檢者姓名 

2. 檢體玻片姓名與檢查申請單不符 

3. 個案臨床資料無法辨識 

4. 檢體玻片破裂無法修補 

5. 有檢查申請單但無檢體玻片 

6. 有檢體玻片但無檢查申請單 

7. 其他 

 

非婦科細胞學退件標準 

1. 檢體或玻片未註明受檢者姓名 

2. 檢體或玻片姓名與檢查申請單不符 

3. 個案臨床資料無法辨識 

4. 玻片破裂無法修補 

5. 檢體保存條件不良致無法完成檢驗 

6. 有檢查申請單但無檢體或玻片 

7. 有檢體或玻片但無檢查申請單 

8. 其他 

 

外科病理檢體退件標準 

1. 組織檢體未註明受檢者姓名 

2. 組織檢體姓名與檢查申請單不符 

3. 組織檢體內容物與申請單不符 

4. 個案臨床資料無法辨識 

5. 組織檢體未浸泡固定液 

6. 組織檢體量不足或無組織 

(通知送檢單位是否重送或發無檢體報告) 

7. 有檢查申請單但無組織檢體 

8. 有組織檢體但無檢查申請單 

未盡事宜或疑問請洽：台杏病理暨細胞抹片診斷中心 (04)23100517 
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附件 7.11 報告查詢方法、諮詢管道及抱怨流程 

台杏病理暨細胞抹片診斷中心 

報告查詢方法 

一、 進入網站 http://www.cytogyn.com/ 

二、 點選會員專區-查詢系統 

三、 鍵入(新客戶及忘記帳號密碼請洽本中心) 

1. 醫療機構代碼 

2. 密碼 

3. 安全碼 

四、 進入會員專區功能 

1. 查詢外科病理切片報告 

a. 利用一般搜尋(姓名、身分證號等) 

b. 利用日期搜尋(以切片日期為條件) 

2. 查詢子宮頸抹片報告 

a. 利用條件搜尋(姓名、身分證號等) 

b. 利用日期搜尋(以採檢日期為條件) 

 

諮詢服務及抱怨流程 

一、本中心電話：04-23100517 

二、送檢及作業流程相關，聯絡窗口如下： 

1. 子宮頸抹片相關問題請洽分機#27  

2. 非婦科細胞學相關問題請洽分機#24  

3. 外科病理相關問題請洽分機#24  

三、針對診斷有疑慮，請洽上述之分機後轉接診斷醫師諮詢 

四、如不滿意上述服務可反映至本院執行長處#31，本中心不吝接受顧客抱怨或讚美，並

盡速處理貴單位之意見。 

  

http://www.cytogyn.com/
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本人已詳細閱讀上列文件，並且充分瞭解文件中所載之意義。 

本人願遵守上列文件之規範並且確實執行， 

以保證本科作業之品質，否則願負一切責任。 


